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1. Presentacioén
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) es el instrumento de
planeacion que establece las acciones, estrategias y actividades a desarrollar durante
el ejercicio fiscal 2026 para la correcta organizacion, conservacion, administracion y
control de los archivos de la institucion, en cumplimiento de la normatividad aplicable

en materia archivistica.

El presente PADA se elabora con base en el Manual para la Elaboracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), y tiene como finalidad fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos del CONALEP Chiapas, garantizando la gestion documental,

la transparencia, el acceso a la informacién y la rendicién de cuentas.

Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA para el ejercicio 2026, es un
instrumento encaminado al seguimiento, organizacién y conservacion de los archivos, \
en cumplimiento de la Normatividad, con ello plantea la Coordinacién y comunicacion
con los responsables de los archivos de tramite y los representantes del Grupo
Interdisciplinario, con la finalidad de propiciar un trabajo en conjunto e integral a nivel

Institucional en los archivos de tramite.

Objetivo General

ol
N
Consolidar el Sistema Institucional de Archivos del CONALEP Chiapas mediante la
implementacion de acciones archivisticas planificadas que garanticen la correcta

gestion, organizacion, conservacion y disposicién documental durante el ejercicio 2026.
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Objetivos especificos

Asegurar la correcta aplicacion de la normatividad archivistica vigente.
Fortalecer la organizacion y control de los archivos de tramite
Actualizar y aplicar el Catalogo de disposicién documental.

Capacitar al personal responsable de la gestion documental.

Fomentar la cultura archivistica institucional.

Planificacion:

Para el cumplimiento de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026 del CONALEP Chiapas, se establecen las siguientes estrategias
archivisticas:
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Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos: Consolidar la
operacion del Sistema Institucional de Archivos mediante la coordinacion
permanente entre el Area Coordinadora de Archivos y los responsables de
archivo de tramite de las unidades administrativas y planteles, asegurando la
aplicacion homogénea de los procesos archivisticos.

Aplicacion y actualizacion de instrumentos de control archivistico:
Garantizar el uso correcto y oportuno del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y los inventarios
documentales, conforme a la normatividad vigente.

Capacitacion y profesionalizacion del personal: Impulsar acciones de
capacitacion dirigidas a los responsables de los archivos de tramite, con el
propésito de fortalecer sus conocimientos en gestion documental, organizacién
archivistica y normatividad aplicable.

Supervision, seguimiento y asesoria archivistica: Realizar actividades de
supervisibn y acompafamiento técnico a las unidades administrativas y
planteles, a fin de verificar el cumplimiento de los lineamientos archivisticos y
detectar areas de mejora.
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Fomento de la cultura archivistica institucional: Promover la importancia de /

los archivos como instrumentos fundamentales para la transparencia,
rendicion de cuentas y la preservacion de la memoria institucional.
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Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) es de aplicacion
obligatoria para todas las unidades administrativas, areas operativas y planteles que
integran la institucion.

El presente programa comprende los archivos de tramite y el archivo de concentracién,
asi como los procesos de produccion, organizacion, clasificacion, conservacion, control,

transferencia y disposicion documental que se generen durante el ejercicio fiscal 2026.

Asimismo, el PADA 2026 involucra a las personas servidoras publicas responsables de
la gestion documental y archivistica, quienes deberan dar cumplimiento a las
actividades y disposiciones establecidas, conforme a la normatividad vigente.

Recursos:

Recursos Humanos: A efecto de llevar a cabo la implementacion y logro de los
objetivos del PADA 2026, se contemplan los Recursos Humanos, disponibles en el
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Chiapas “CONALEP Chiapas"
dentro de la jornada laboral establecida de 08:00 a 16:00 horas, bajo los siguientes

rubros.

+ Area Coordinadora de Archivos /
e Responsables de archivos de tramite. y

« Personal administrativo de apoyo.
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Recursos Materiales: Se tiene previsto optimizar el uso de los recursos materiales

destinados a la organizacion de los archivos, dentro del presupuesto institucional

correspondiente al ejercicio fiscal 2026.
¢ Mobiliario archivistico.
* Equipo de computo.

e Material de oficina

Cronograma de actividades

Las actividades del PADA 2026 se desarrollaran de manera progresiva a lo largo del ejercicio
fiscal, conforme a los periodos establecidos en el apartado de actividades programadas.

L Capacitacion archivistica Area Coordlnadora de Mar-Abr Personal capacitado
Archivos
Organizacion de archivos . . . . .
2 de trénmite Unidades administrativas | Abr-Sep Archivos organizados
Actualizacion de
3 Instrumentos de control y Unidades administrativas | Trimestral | Inventarios actualizados
de consulta archivistica
Supervision y seguimiento Area Coordinadora de Todo el .
4 archivistico Archivos ano Informes de seguimiento
5 Evaluacion del Area Coordinadora de Nov-Di Inf I
cumplimiento del PADA Archivos Q¥=uiG HUNTe Anus \
Costos

El desarrollo de las actividades en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, no representan erogacién alguna de recursos financieros extraordinarios,
para su debido cumplimiento, pues deberan realizarse con lo presupuestado y
autorizado para el presente ejercicio fiscal.

ano de
) Margarita Libeamiants Norta oriente §/M, Colonis Paco Limén C.P, 20040 Tusls Gutkberez, Chiaas,
A M Tet: (361} 61 81070, (961) 61 441 77, (961) 61 418 62, (961) 12 190 04, (961) 60 413 61 |
aza hittp:)/ ferwrw conalep chiapas gob.mx



Educacion °conalep Hgm.m)

Secretaria de Educac Publica Chiapas TRANSFUH

2026, "Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”"

Marco Normativo
El PADA 2026 se sustenta en el siguiente marco juridico:

Federal:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 05-02-1917 ultima
reforma 06-06-2023)

o Ley General de Archivos. (D.O.F. 15 de junio de 2018 ultima reforma 19-09-2023).

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica (D.O.F. 04-05-
2018).

e Ley General de Responsabilidades Administrativas (D.0.F.18-07-2016 Gltima
reforma 27-12- 2022).

s Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. (D.O.F. 26-01-2017).

Local:

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

e Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del "‘\
Estado de Chiapas.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

e Reglamento Interior del CONALEP Chiapas (D.O.F. 19/10/2022)

¢ Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos en el Estado de
Chiapas.
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, viernes 30 de enero de 2026

“Orgullosamente CONALEP”

C.P. Roxana del Carmen Mendoza Camilo \

Encargada del Area Coordinadora de Archivo
Subjefe Técnico Especialista

\

\

La ley General de Archivos en su articulo 28, Fraccion Il establece como funcion del Atea
Coordinadora de Archivos, elaborar y someter a consideracion del titular del sujétQ,
obligado o a quien éste designe el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

K

& afio de
v Margarita Libramiento Norte oriente S/N, Colonia Pasa Liman C.P. 29049 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
M Tel; (961) 61 410 70, (961) 61 441 77, {961) 61 418 62, (961) 12 190 04, (961) 60 413 61
a za http://www.conalep.chiapas.gob.mx



